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АДМИНИСТРАЦИЯ Нижневартовского Района

ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
ПРИКАЗ

от 23 декабря 2013 г.                                                                                          № 197
г. Нижневартовск

О порядке открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района

В соответствии с частями 3.3, 3.6, 3.7. статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее – Федеральный закон № 174-ФЗ), частями  3, 6 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений",  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района.

2. Установить, что действие данного приказа распространяется на муниципальные бюджетные и автономные учреждения района, а также на муниципальные бюджетные и автономные учреждения поселений, входящих в состав Нижневартовского района, при условии  заключения соглашений с городскими, сельскими поселениями района об осуществлении администрацией района полномочий по кассовому обслуживанию.

3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2014 года.

       4. Считать утратившим силу приказ департамента финансов от 13.04.2012 № 52 «О порядке открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района» (с изменениями от 15.11.2012 №179 «О внесении изменений в приказ департамента финансов от 13.04.2012 № 52 «О порядке открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района», от 31.01.2013 №14 «О внесении изменений в приказ департамента финансов от 13.04.2012 № 52«О порядке открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района», от 28.06.2013 №78 «О внесении изменений в приказ департамента финансов от 13.04.2012 № 52 «О порядке открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района», от 19 июля 2013 г. №  90 «О внесении изменений в приказ департамента финансов от 13.04.2012 № 52 «О порядке открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района»).
4. Контроль за выполнением Приказа возложить на начальника управления казначейского исполнения бюджета департамента финансов администрации района С.Л. Кокотееву.

Директор  департамента                                                                        А.И. Кидяева
	Приложение к приказу департамента финансов администрации района 

 от 23 декабря 2013 г.  № 197


ПОРЯДОК

ОТКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ И ПРОВЕДЕНИЯ 

КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ, АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ДЕПАРТАМЕНТОМ ФИНАНСОВ 

АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА 

1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района разработан Департаментом финансов администрации района (далее – Порядок), в соответствии с частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее – Федеральный закон № 174-ФЗ), частями  3, 6 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Федеральный закон № 83-ФЗ) и устанавливает порядок открытия, ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных, автономных учреждений района и проведения кассовых операций для учета операций со средствами бюджетных, автономных учреждений, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляет администрация Нижневартовского района.

1.2. Учет операций со средствами муниципальных бюджетных, автономных учреждений (далее – Клиент) осуществляется управлением казначейского исполнения бюджета департамента финансов администрации района (далее – управление казначейства) на счете 40701 «Счета негосударственных организаций. Финансовые организации», открытом администрации района в Расчетно-кассовом центре г.Нижневартовск управления Центрального банка российской Федерации по Тюменской области (далее - РКЦ). 

Информационный обмен между департаментом финансов администрации района и РКЦ осуществляется в электронном виде с применением средств криптографической защиты информации и электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) на основании заключенного договора об обмене электронными сообщениями при переводе денежных средств в рамках платежной системы Банка России.
1.3. Понятия и  термины, используемые в  Порядке, применяются в значении, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 №7–ФЗ «О некоммерческих  организациях» и Федеральным  законом от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
II. Порядок открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов

2.1. Виды лицевых счетов.

 2.1.1. Для учета операций, осуществляемых учреждениями, не являющимися участниками бюджетного процесса, Департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

· лицевой счет бюджетного, автономного учреждения, предназначенный для учета операций с субсидиями, предоставленными на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – лицевой счет муниципального задания);

· лицевой счет бюджетного, автономного учреждения для учета операций со средствами, предоставленными из бюджета района в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее – отдельный лицевой счет);

· лицевой счет бюджетного, автономного учреждения, предназначенный для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности (далее – лицевой счет ПДД);

· лицевой счет бюджетного, автономного учреждения, предназначенный для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение;
· лицевой счет бюджетного, автономного учреждения, предназначенный для учета операций со средствами спонсорской помощи, благотворительных средств (далее – лицевой счет спонсорских).

· лицевой счет получателя бюджетных средств для отражения операций по переданным полномочиям.  При передаче отдельных бюджетных полномочий получателя бюджетных средств в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 83-ФЗ и Федеральным законом 174-ФЗ, другому получателю бюджетных средств либо бюджетному, автономному учреждению должен быть открыт в соответствии с настоящим Порядком лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по каждому переданному полномочию.

2.1.2. Для учета лицевых счетов бюджетных, автономных учреждений используются 9-ти разрядные лицевые счета ААА.ББ.ВВВ.Г, где:
Первые два знака номера соответствуют коду органа, осуществляющего исполнение отдельных функций и полномочий учредителя бюджетного, автономного учреждения района;
Третий знак соответствует «1». 
Четвертый и пятый знаки соответствует порядковому номеру бюджетного, автономного учреждения;

6-9 знаки  - внутренняя детализация лицевого счета учреждения.

2.1.3. Департамент финансов своим приказом открывает служебные лицевые счета «До выяснения», где первые три знака счета – «201».

2.2. Порядок открытия лицевых счетов

2.2.1. Учет операций на лицевых счетах Клиентов ведется в валюте Российской Федерации нарастающим итогом с начала финансового года в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления. Учет операций со средствами, предоставленными из бюджета района в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций осуществляется в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.
2.2.2. Каждому Клиенту может быть открыто несколько лицевых счетов. 

На лицевом счете подлежат отражению нарастающим итогом с начала года:

· объем плана финансово-хозяйственной деятельности на текущий квартал, год;
· объем поступивших денежных средств;

· кассовые расходы, произведенные в течение текущего финансового года, с учетом  восстановления ранее произведенных кассовых расходов, по соответствующим показателям бюджетной классификации расходов;

· остаток плана финансово-хозяйственной деятельности на отчетную дату; остаток средств на отчетную дату.
2.2.3. Лицевые счета открываются бюджетным, автономным учреждениям при наличии юридического дела Клиента. Для формирования юридического дела Клиенты предоставляют в управление казначейства: 


а) копию учредительного документа, заверенную структурным подразделением администрации района, выполняющим отдельные функции и полномочия учредителя бюджетного, автономного учреждения, либо нотариально;


б) копию Свидетельства о государственной регистрации и Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ;

в) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе;

г) копии документов о регистрации в государственных внебюджетных фондах;

е) карточку образцов подписей и оттиска печати (далее – карточка) в 2-х экземплярах, оформленную в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка;

ж) договор на кассовое обслуживание лицевого счета учреждения, не являющегося участником бюджетного процесса по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

2.2.4. При изменениях в документах сформированного юридического дела, Клиент обязан в пятидневный срок предоставить в управление казначейства документ с изменениями, который подшивается в юридическое дело Клиента.

2.2.5. Для открытия лицевых счетов, Клиентом предоставляются в управление казначейства следующие документы: 

а) заявление на открытие лицевых счетов учреждению, не являющемуся участником бюджетного процесса, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку; 

б) перечень лицевых счетов к заявлению по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, согласованный отделом расходов бюджета департамента финансов (далее – отдел расходов) или отделом межбюджетных трансфертов и сводного планирования департамента финансов (далее – отдел межбюджетных трансфертов);

в) для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств получатель средств бюджета района либо бюджетное, автономное учреждение, принимающие бюджетные полномочия, представляет копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную нотариально либо получателем средств бюджета района, передающим свои полномочия.
2.2.6. Проверка представленных Клиентом документов, необходимых для открытия лицевого счета, осуществляется управлением казначейства в течение пяти рабочих дней после их представления. 
Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается Клиенту не позднее срока, установленного для проведения проверки. 

Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в юридическом деле Клиента.

2.2.7. В справочник классификаторов информацию о лицевых счетах Клиента Управление казначейства вносит на основании служебных записок отдела межбюджетных трансфертов и отдела расходов; перечня лицевых счетов к заявлению Клиента. 

2.2.8. Лицевой счет считается открытым с внесением уполномоченным работником управления казначейства  записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов.
2.2.9. Управление казначейства осуществляет регистрацию открываемых лицевых счетов в книге регистрации лицевых счетов.

Книга регистрации лицевых счетов в течение года ведется в электронном виде в справочнике классификаторов, в конце года распечатывается, пронумеровывается, прошнуровывается и заверяется подписями начальника управления казначейства и начальника отдела кассового обслуживания расходов бюджета управления казначейства.

2.2.10. Перечень Клиентов, которым открыты лицевые счета в департаменте финансов, управлением казначейства предоставляется в РКЦ «Нижневартовск» - ежеквартально, до 1 числа квартала, следующего за отчетным.
2.3. Порядок переоформления и закрытия лицевых счетов

2.3.1. При изменении наименования Клиента, реорганизации, изменения типа учреждения,  наименования лицевого счета Клиента, - в управление казначейства предоставляется заявление на переоформление лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку, уведомляющее об изменениях; копии документов, подтверждающих факт изменения наименования, а также документы, указанные в разделе 3 настоящего Порядка.
Проверка представленных Клиентом  документов, необходимых для переоформления лицевого счета, осуществляется управлением казначейства в течение пяти рабочих дней после их представления. Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются Клиенту не позднее срока, установленного для проведения проверки.
Лицевой счет Клиента считается переоформленным с внесением уполномоченным работником управления казначейства записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.
Заявление на переоформление лицевого счета, представленное Клиентом для переоформления соответствующего лицевого счета, хранится в юридическом деле Клиента.
2.3.2. Закрытие лицевого счета Клиента осуществляется в случае:

· ликвидации Клиента;

· по инициативе Клиента;

· завершения финансового года.
При ликвидации Клиента, в управление казначейства Клиентом предоставляются заверенные органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем: 

· копия документа о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии; 

· карточка образцов подписей и оттиска печати, оформленная ликвидационной комиссии (при необходимости).

По завершении работы ликвидационной комиссии представляется заявление на закрытие лицевого счета (согласно приложению 7 настоящего порядка), оформленное ликвидационной комиссией.   
В случае закрытия лицевого счета по инициативе Клиента, в управление казначейства Клиентом предоставляется заявление на закрытие лицевого счета получателя бюджетных средств с приложением перечня лицевых счетов, по форме согласно приложениям 2, 7 к настоящему порядку.
Лицевые счета Клиента закрываются при отсутствии на них учтенных показателей.

Заявление на закрытие лицевого счета Клиента хранится в юридическом деле Клиента.
По окончании финансового года управлением казначейства закрываются все лицевые счета Клиентов. Заявление о закрытии лицевых счетов в данном случае Клиентом не предоставляется.
2.3.3. При изменении наименования Клиента, управление казначейства направляет информацию в РКЦ «Нижневартовск».
III. Карточка образцов подписей и оттиска печати

3.1. Клиент  предоставляет в управление казначейства карточку образцов подписей и оттиска печати (далее – Карточка) по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. Карточка предоставляется в двух экземплярах (оригинал и копия), один из которых подшивается в юридическое дело Клиента. Второй экземпляр карточки передается специалисту отдела кассового обслуживания бюджета управления казначейства.
 Наименование Клиента в Карточке должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах и Свидетельстве о регистрации в налоговом органе.
3.2. Право первой подписи принадлежит руководителю учреждения и (или) иным уполномоченным им лицам. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным руководителем учреждения.

3.3. Карточка для открытия лицевого счета Клиента подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) учреждения и заверяется на оборотной стороне структурным подразделением администрации района, выполняющим отдельные функции и полномочия учредителя бюджетного, автономного учреждения, либо нотариально. Для заверения учреждением предоставляется доверенность и (или) другие документы, подтверждающие полномочия лиц, подписи которых включены в карточку образцов подписей к лицевым счетам для учета операций Клиента.

3.4. Если в штате нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции):

· в Карточке в графе «Фамилия, имя, отчество» указывается Ф.И.О. лица, наделенного правом второй подписи в соответствии с заключенным договором на бухгалтерское обслуживание.
· на лицевой стороне карточки при заверении образцов подписей в поле «главный бухгалтер» указывается: «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен».
3.5. В Карточку включается образец оттиска печати, предназначенной для заверения финансовых документов.

Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

3.6. При временном отсутствии печати у вновь созданного учреждения, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования, типа учреждения, изношенностью или утерей печати, директор департамента финансов (на основании письменного заявления Клиента) предоставляет Клиенту срок, необходимый для изготовления печати, но не более 1 месяца. Срок устанавливается приказом департамента финансов. Одновременно определяется порядок оформления расчетно-денежных документов на время отсутствия печати. Разрешается осуществлять прием документов без оттиска печати (в случае изношенности или утери печати), либо скреплять документы прежней печатью (в иных случаях). В этих случаях управлением казначейства делается соответствующая отметка в Карточке.

3.7. В случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, а также при назначении временно (без определения срока) исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, предоставляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном порядке.
3.8. При временном предоставлении  (с определением срока) права первой или второй подписи, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (или уполномоченными руководителем лицами) Клиента и дополнительного заверения не требует.

3.9. Карточка образцов подписей оформляется для осуществления операций на всех лицевых счетах Клиента.
3.10. На каждом экземпляре Карточки проставляется отметка департамента финансов (визирует лицо, имеющее право первой подписи в соответствии с распоряжением администрации Нижневартовского района, и специалист отдела кассового обслуживания расходов бюджета).

IV. Отражение операций по кассовым выплатам и кассовым

поступлениям на лицевых счетах учреждений, не являющихся участниками бюджетного процесса.
4.1. Проведение кассовых операций за счет средств бюджетных, автономных учреждений осуществляется управлением казначейства от имени и по поручению указанных учреждений в пределах остатка средств, поступивших бюджетным, автономным учреждениям на соответствующие лицевые счета. 
Платежные документы оформляются Клиентом в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации и Центральным банком, а также в соответствии с рекомендациями департамента финансов района. 

4.2. Кассовые операции со средствами бюджетных, автономных учреждений за счет средств от предпринимательской деятельности, спонсорских средств, учитываются по кодам классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ). Для операций с субсидиями на иные цели, а также бюджетными инвестициями применяется код субсидии. Учет операций со средствами, предоставленными из бюджета района в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций осуществляется в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.
4.3. Информационный обмен между Клиентами и Департаментом финансов осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - в электронном виде) на основании Договора (соглашения) об обмене электронными документами и Регламента о порядке и условиях обмена информацией, заключенных между Клиентом и Департаментом финансов и требованиями, установленными законодательством Российской Федерации. При применении электронного документооборота с использованием ЭЦП, подтверждающие документы направляются в сканированном виде с прикреплением к соответствующему платежному поручению.
Если у Клиента отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде (при официальном обращении Клиента), обмен информацией между Клиентами и Департаментом финансов может осуществляться временно (до устранения технических неполадок) с применением документооборота на бумажных носителях. 
Порядок передачи и проверки  документов утверждается Регламентом о порядке и условиях обмена информацией.

4.4. Санкционирование кассовых выплат за счет полученных муниципальными бюджетными, автономными учреждениями субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций, осуществляется управлением казначейства в соответствии с Порядком санкционирования расходов муниципальных бюджетных, автономных учреждений Нижневартовского района, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции, утвержденным приказом департамента финансов района (далее - Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных, автономных учреждений).

4.5. Проведение кассовых выплат за счет средств, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания, средства от приносящей доход деятельности, средства во временном распоряжении, спонсорские и другие безвозмездные перечисления - осуществляются без предоставления Клиентами в управление казначейства документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств. 
4.6.  Процедура осуществления кассового расхода состоит в передаче управлением казначейства в порядке электронного обмена с РКЦ представленных и оформленных в надлежащем порядке Клиентами платежных документов и списании РКЦ сумм платежей со счета «40701…», с отражением операций на лицевых счетах соответствующего Клиента в соответствии с кодами КОСГУ.

Порядок совершения электронных платежей, включая использование в электронных документах электронной цифровой подписи, признаваемой равнозначной собственноручной подписи лиц в документе на бумажном носителе, а также права и обязанности сторон в рамках указанных процедур предусматриваются договором об обмене электронными сообщениями при переводе денежных средств в рамках платежной системы Банка России, заключаемым департаментом финансов и РКЦ Банка России по Тюменской области.

Кассовые расходы, учитываемые на лицевых счетах Клиентов, не могут превышать с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных кассовых расходов в текущем финансовом году по соответствующим показателям бюджетной классификации Российской Федерации:

· остаток средств на лицевом счете Клиента (объем финансирования расходов), 

· объем плана финансово-хозяйственной деятельности (кроме средств поступивших во временное распоряжение).

4.7. Суммы возврата дебиторской задолженности текущего года и прошлых лет, образовавшиеся у Клиента; возврат кассовых расходов, произведенных в пределах финансового года и возврат кассовых расходов прошлых лет учитывается на лицевом счете Клиента как восстановление кассового расхода.  

Суммы страховых выплат, поступающих от страховых компаний в качестве возмещения ущерба, причиненного имуществу в результате наступления страхового случая, подлежат зачислению доходами на лицевой счет учреждения по приносящей доход деятельности.

4.8. Суммы возмещения из Фонда социального страхования зачисляются на соответствующий лицевой счет Клиента как восстановление кассовых расходов.
4.9. Возврат денежной наличности осуществляется путем сдачи Клиентом денежной наличности в РКЦ на счет для обеспечения наличностью «40116…»  в установленном порядке. В объявлении на взнос наличными (квитанция) в поле «назначение взноса» обязательно указывается номер лицевого счета Клиента, содержание операции и соответствующая бюджетная классификация. 
4.10. Средства, поступившие на лицевой счет Клиента как доходы, подлежат отражению на основании расчетно-денежных документов плательщиков по кодам доходов, утвержденным приказом департамента финансов. 
4.11. Зачисление остатков средств на лицевых счетах учреждений по состоянию на начало финансового года:

Остаток неиспользованных средств на лицевых счетах учреждений на конец года, подлежит зачислению на лицевые счета учреждений в текущем финансовом году как остаток на 1 января текущего финансового года на основании подтверждения наличия остатков, предоставляемого учреждением. Для подтверждения остатков учреждения предоставляют форму согласно приложению 4.
Расходование остатков субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций осуществляется после предоставления учреждением «Сведений о неиспользованных остатках целевых субсидий, предоставленных муниципальному бюджетному, автономному учреждению», по форме и в порядке, утвержденном приказом департамента финансов о порядке взыскания в бюджет муниципального образования Нижневартовский район неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджета района муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.
Возврат не согласованных учредителем к использованию в текущем финансовом году остатков осуществляется учреждением в доход бюджета района в Порядке, установленном приказом департаментом финансов о взыскании в бюджет муниципального образования Нижневартовский район неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджета района муниципальным бюджетным и автономным учреждениям района.

В случае возврата учреждением неиспользованных субсидий в течение финансового года, возврат осуществляется на соответствующий лицевой счет учредителя как восстановление кассового расхода текущего финансового года.

4.12. Направление документов в управление казначейства.

4.12.1. При направлении документов в электронном виде с применением электронно-цифровой подписи, Клиент направляет в управление казначейства платежные поручения с прикреплением к ним:

· реестра платежных  поручений, 
· при оплате расходов за счет субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций – прикрепляются сканированные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств; в случае получения заработной платы - прилагается свод затрат по статье 210 «Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда» по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку;
· договора, документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства. 
Документы поступают после проставления электронно-цифровой подписи учредителя, свидетельствующей о согласовании учредителем  Клиента проводимых расходов на соответствие целям предоставления муниципального задания и целевых субсидий.
4.12.2. В случае отсутствия возможности предоставления документов в управление казначейства в электронном виде с применением электронно-цифровой подписи, для осуществления кассового расхода Клиент (после официального обращения в департамент финансов) предоставляет в управление казначейства на бумажных носителях:
· платежные поручения (в необходимых количествах);
· заявку на оплату расходов по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку;

· реестр  платежных  поручений и заявок на денежную наличность (в 2-х экземплярах) по форме согласно приложению 10 к настоящему Порядку;
· при оплате расходов за счет субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций – заверенные копии документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств; в случае получения заработной платы - прилагается свод затрат по статье 210 «Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда» по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку;

· договора, документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства. 
Заявка на оплату расходов, реестр платежных  поручений и заявок на денежную наличность подписываются руководителем и главным бухгалтером Клиента, заверяются печатью Клиента. Заявка на оплату расходов подлежит согласованию с уполномоченным специалистом учредителя  Клиента.
Платежные поручения оформляются в соответствии с нормативными документами Центрального банка Российской Федерации, Министерства финансов, рекомендациями финансового органа и предоставляются в управление казначейства в необходимом количестве на бумажном носителе, а также (если имеется такая возможность) вводятся в автоматизированную систему и отправляются в управление казначейства по каналам электронной связи (УРМ).

Первый экземпляр платежного поручения подписывается Клиентом в соответствии с Карточкой образцов подписей и оттиска печати и является основанием для управления казначейства на отражение кассовых выплат на лицевом счете Клиента. После получения выписки из РКЦ, второй экземпляр платежного поручения и один экземпляр Реестра платежных  поручений и заявок на денежную наличность, с отметкой управления казначейства о проведении возвращается Клиенту вместе с выпиской из лицевого счета.
4.12.3. Оформленные Клиентом платежные поручения принимает уполномоченный специалист управления казначейства, который осуществляет санкционирование платежей.
В связи с особенностями используемых программных продуктов Клиентом возможно применение другой формы Приложений 8-10 к Порядку при условии указания всех предусмотренных формой параметров.

4.13. Управление казначейства  отказывает в приеме платежного документа, если:

· форма платежного документа, подписи или надписи на документе будут признаны им не соответствующими образцам;
· отсутствуют или неверно отражены в платежном поручении реквизиты и показатели, установленные пунктом 11 Порядка санкционирования расходов муниципальных бюджетных, автономных учреждений;
· коды КОСГУ бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платежном документе, не соответствуют содержанию проводимой операции;

· суммы, указанные в платежном документе на осуществление кассового расхода, превышают остаток поступивших средств отраженных на соответствующем лицевом счете Клиента;

· Клиентом, при осуществлении кассовых выплат за счет средств обозначенных в п. 4.4. настоящего Порядка, нарушены требования, установленные Порядком санкционирования расходов муниципальных бюджетных, автономных учреждений;

· суммы, указанные в платежном документе, превышают остаток по бюджетному обязательству, присвоенному на договора, заключенные на расходование средств иных субсидий, либо превышают свободный остаток лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду КОСГУ;

· суммы, указанные в платежном документе, превышают остаток плана финансово-хозяйственной деятельности на лицевом счете Клиента по соответствующему коду КОСГУ (за исключением лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение),
· суммы, указанные в платежном документе, превышают остаток на лицевом счете по соответствующему коду КОСГУ;
· отсутствуют документы, подтверждающие возникновение у Клиента денежных обязательств, в части средств обозначенных в п.4.4. настоящего Порядка.
4.14. Управление казначейства, после положительного результата санкционирования, включает платежные документы в Реестр на осуществление кассового расхода, который подписывается директором департамента финансов; начальником отдела учета и исполнителем (уполномоченным специалистом отдела кассового обслуживания расходов бюджета управления казначейства). Реестр подлежит согласованию с начальником управления казначейского исполнения бюджета. На основании подписанного Реестра специалист управления казначейства, назначенный распоряжением администрации района ответственным за отправку электронных документов, осуществляет отправку платежных поручений в банк.

4.15. По мере потребности в денежной наличности Клиенты оформляют и представляют в управление казначейства доверенность на получение чека для выдачи наличных денег с лицевого счета Клиента по форме согласно приложению 11 к Порядку. После осуществления санкционирования, управление казначейства передает доверенность в отдел учета для оформления чека.
4.16. В случае, если Клиент перечисляет средства другому Клиенту, в рамках одного и того же расчетного счета администрации района, а также в случае представления Клиентом расчетного документа  на кассовый расход для перечисления средств на открытый ему же соответствующий лицевой счет (далее - внебанковская операция). Данная внебанковская операция проводится управлением казначейства без движения средств на счете администрации района,  открытом в РКЦ.

Для осуществления кассового расхода Клиент направляет в управление казначейства расчетный  документ на кассовый расход с указанием номера соответствующего лицевого счета для перечисления средств.
4.17. Суммы, поступившие Клиенту:

· без указания (ошибочного указания) наименования получателя средств,  или его реквизитов,  или в связи с недостаточностью информации в поле "назначение платежа", управление казначейства  учитывает как невыясненные поступления на  служебном лицевом счете «До выяснения». Если в течение 14 рабочих дней вышеуказанные основания для учета поступлений как невыясненных не устранены, управление казначейства возвращает данные суммы отправителю.

· без указания лицевого счета получателя - зачисляются на лицевой счет Клиента «Суммы без права расходования». Невыясненные поступления подлежат уточнению Клиентом в течение 10 рабочих дней со дня их поступления.
4.18. Уточнение кассовых расходов, объемов финансирования осуществляется на основании официально направленного Клиентом уведомления об уточнении операций клиента по форме согласно приложению 12.
4.19. Учреждение вправе направить средства, полученные им в установленном порядке от осуществления предусмотренных его уставом видов приносящей доход деятельности, на возмещение расходов, произведенных в связи с исполнением исполнительных документов за счет целевых субсидий, на основании расчетного документа.
4.20. Ежемесячно, в сроки, установленные для представления отчетности, Клиент осуществляет сверку с управлением казначейства произведенных кассовых расходов. Управление казначейства предоставляет по запросу Клиента выписку о состоянии лицевых счетов.
V. Выписки из лицевых счетов

5.1. При получении выписки из РКЦ «Нижневартовск» г. Нижневартовск по расчетному счету «40701…», уполномоченным специалистом управления казначейства осуществляется подтверждение записей на лицевых счетах Клиентов.
5.2. Управление казначейства формирует и направляет Клиентам через удаленное рабочее место (УРМ) выписку по лицевому счету (далее – выписка) вместе с необходимыми приложениями. 

Формирование выписки из лицевого счета клиента осуществляется управлением казначейства по мере совершения операций по лицевому счету бюджетного учреждения (лицевому счету автономного учреждения) за предшествующий операционный день.

В выписке отражаются операции, осуществленные в процессе исполнения расходов за данный операционный день.

Выписки из соответствующих лицевых счетов Клиентов  предоставляются бюджетному, автономному учреждению не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции) с приложением документов по операциям за данный операционный день.

Выписки и приложения к ним, при отсутствии возможности направления через удаленное рабочее место, выдаются учреждениям через Папку Клиента, находящуюся в управлении казначейства. При получении выписки через Папку, клиент несет ответственность за своевременность ее получения. 

5.3. Управление казначейства осуществляют сверку операций, отраженных на лицевом счете Клиента путем предоставления Клиенту на бумажном носителе или в электронном виде выписки и приложения к выписке из лицевого счета Клиента.

Клиент после получения выписки по лицевому счету обязан письменно сообщить управлению казначейства, не позднее чем через три дня после выдачи выписки, о суммах, ошибочно отраженных в его лицевом счете. При отсутствии возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету и остаток средств на этом счете считаются подтвержденными. В случае расхождений ранее произведенных в лицевых счетах записей с выпиской из счета управление казначейства вносит исправления в соответствующий лицевой счет и выдает Клиенту новую выписку из этого лицевого  счета с приложением к ней мемориального ордера.

При самостоятельном обнаружении специалистом управления казначейства ошибочных записей, отраженных на лицевом счете Клиента, специалист на основании служебной записки вносит (без согласования с Клиентом) соответствующие исправительные записи в лицевой счет в пределах текущего финансового года, с последующим уведомлением Клиента не позднее следующего дня после оформления исправительной записи - выдается выписка из лицевого счета и мемориальный ордер. 
5.4. В случае утери Клиентом выписки или приложений к ней, дубликаты могут быть выданы управлением  казначейства Клиенту по его письменному заявлению.

VI. Организация документооборота
6.1. Для регулирования операционной нагрузки в управлении казначейства устанавливается распределение обязанностей между специалистами отделов.

6.2. Прием документов в течение операционного дня производится уполномоченным специалистом управления казначейства. 
Документы, поступившие в первой половине операционного дня, регистрируются текущей датой, после 13-00 – считаются зарегистрированными следующим рабочим днем. 

Если документ по какой-либо причине не может быть принят к исполнению, то документ возвращается Клиенту с обоснованием причин отказа в принятии к исполнению.
VII. Отчетность

7.1. Клиент по всем произведенным в течение отчетного периода операциям составляет отчетность, предусмотренную Инструкциями, приказами и иными нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, Департамента финансов автономного округа, департамента финансов района.

7.2. Управление казначейства ежемесячно, до 6 числа месяца, следующего за отчетным, формирует:

· «Отчет об исполнении бюджета» (форма 117) и «Отчет о кассовом поступлении и выбытии средств по приносящей доход деятельности» (форма 134). Данные отчетов сверяются с «Отчетом о кассовых поступлениях и выбытиях», предоставляемым Федеральным казначейством (форма 151);

· «Справка о финансировании и кассовых расходах» (для сверки с отделом учета формируется свод, который подписывается начальникам управления казначейства, начальником отдела учета и исполнителем).

                                                          Приложение  1 к Порядку открытия, ведения           лицевых счетов и проведения кассовых операций 

                                                               муниципальных бюджетных, автономных

                                                     учреждений департаментом финансов

                          администрации района  

                                                                                 от 23 декабря 2013 г.  № 197
Заявление на открытие лицевых счетов учреждений, не являющихся участниками бюджетного процесса
от «___»_________________20 __ г.

	Наименование финансового органа: Департамент финансов администрации района
Наименование Клиента ___________________________________________________________

__________________________________________________________ИНН ___________________

Просим открыть  лицевые счета согласно прилагаемому Перечню лицевых счетов.

Руководитель                 ___________________      ________________________________

                                               (подпись)            место           (расшифровка подписи)

                                                                                    печати     
Главный бухгалтер    __________________    ________________________________

                                                   (подпись)                             (расшифровка подписи)

Отметка вышестоящей организации (учредителя) о подтверждении необходимости открытия лицевого счета организации-Клиенту

Руководитель

(уполномоченное лицо)  _____________________     _____________    ___________________                                                                                                                                                                                                                                        

                                                        (должность)                   (подпись)               (расшифровка подписи)     

Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо)  __________________     _____________    ___________________                                                                                                                                                                                                                                        
                                                          (должность)                           (подпись)                   (расшифровка подписи) 
  «_____»______________20____г.
Отметка финансового органа

Открыть ________________________________________________________________________

                                                                          (наименование Клиента)

с  «____» _____________ 20 ___ г. лицевые счета согласно прилагаемому Перечню  лицевых счетов 

	Начальник управления 

казначейства                     ______________                        _______________________________

                                                   (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Начальник отдела

кассового обслуживания       ______________                      _______________________

                                                             (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Исполнитель                         ______________                        ________________________________

                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)  

«____»___________________20___ г.

  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Линия отрыва

_______________________________________________________________________________________

                                                                              (наименование Клиента)

 с «____» _____________20 ___ г. открыты лицевые счета согласно Перечню  лицевых счетов к 
заявлению от  __________________20 __ г  


Начальник отдела

кассового обслуживания       ____________                       _______________________________

                                                           (подпись)                                           (расшифровка подписи)

 «____»___________________ 20 ___ г.
Приложение  2 к Порядку открытия, ведения лицевых счетов 

и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных
учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
ПЕРЕЧЕНЬ

лицевых счетов к заявлению на открытие от_______________20____г.

	№ 

л/счета
	Наименование л/счета
	КВСР
	КЦСР
	КФСР
	КВР
	Тип средств
	Направление
	Мероприятие
	Район
	Тип фин.
	Наименование бюджетного, автономного учреждения
	Наименование структурного подразделения, исполняющего отдельные функции и полномочия учредителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель    _____________________________________________       ___________________      ________________________________

                                              (должность)                                                                 (подпись)                             (расшифровка подписи)

Контактный телефон________________________

Отметка отдела расходов бюджета  (отдела межбюджетных трансфертов)

Согласовано

«_____» ____________20___ г.                _____________________


___________________







          подпись



             Ф.И.О.

__________________________
        ______________________

               должность                                                 отдел
Приложение  3  к Порядку открытия, ведения лицевых счетов 

и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных
учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                         от  23 декабря 2013 г. № 197
КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ №

           И ОТТИСКА ПЕЧАТИ















от «          »  
                       20____ г




                                     

Наименование Клиента









                                        

                    

                         в соответствии с учредительными документами

                                                               ИНН _______________________













                           

Юридический адрес









                                                                КПП__________________________





















Учредитель






                          

                                                                               Телефон__________________

Наименование финансового органа
Департамент финансов администрации Нижневартовского района                                    








          Образцы подписей должностных лиц Клиента, имеющих право подписи  платёжных документов 

при совершении операции по лицевым счетам, открытым в департаменте финансов района

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	Первой
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Второй
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель













                ОБРАЗЕЦ ОТТИСКА
(уполномоченное лицо)        подпись                                                         расшифровка подписи




    









                                                               ПЕЧАТИ

                                                                           М.П.

Главный бухгалтер
               










(уполномоченное лицо)        подпись



расшифровка подписи


Отметка  учредителя (структурного подразделения администрации района, выполняющего отдельные функции учредителя) об удостоверении полномочий и подписей

Подлинность подписей и достоверность полномочий удостоверяю.

Руководитель

(уполномоченное лицо)  _______________________________          ____________________            __________________________________




                                должность                                           подпись


                            расшифровка подписи

                                                                                                           М.П.     

«____» ______________________ 20____ г.




                                             Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей






                               город (село, поселок, район, край, область, республика)











                                                                 дата (число, месяц, год) прописью

Я






 нотариус











фамилия, имя, отчество



                                   наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа

свидетельствую подлинность подписи 







                                  фамилия, имя, отчество подписавшего документ 

которая сделана в моем присутствии. Личность представителя установлена, полномочия его проверены.

Зарегистрировано в реестре за №




Взыскано госпошлины (по тарифу)  
Нотариус
                                                         _______________________________                                                                     в соответствии  со ст.22 Основ законодательства о нотариате


подпись
                                          расшифровка подписи

                                               М.П.

Отметка управления казначейского исполнения бюджета департамента финансов о приеме образцов подписей

_____________________________

        должность 
                                                                                подпись



расшифровка подписи

Исполнитель    ___________________________________         __________________          __________________________


                               должность                                                                    подпись


     расшифровка подписи

«____» ______________________ 20__ г.

Особые отметки

Приложение  4  к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения 

кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных 

                                                     учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                 от 23 декабря 2013 г.  № 197
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подтверждение остатков  средств бюджетными, автономными учреждениями по состоянию на 01.01.20_____ текущего года и их распределение по лицевым счетам в 20_____ году

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный  20_____ год
	Текущий   20_____ год

	№ п/п
	Наименование л/сч
	№ л/сч
	Тип средств
	Мероприятие

	Код субсидии
	Направление
	Сумма,  руб.
	Наименование л/сч
	№ л/с
	Тип средств
	Мероприятие
	Код субсидии
	Направление
	Сумма,  руб.
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	Всего
	0,00
	Всего
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель учреждения
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	МП
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер учреждения
	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНЫ к зачислению на лицевые счета в текущем году остатки средств на 01.01.20_____ года по субсидиям на муниципальное задание  и по субсидиям на иные цели, бюджетные инвестиции 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель органа, осуществляющего отдельные  функции и полномочия учредителя

 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



                              Приложение  5 к Порядку открытия, ведения  лицевых 
счетов и проведения кассовых операций 

                                                             муниципальных бюджетных, автономных

                                                     учреждений департаментом финансов

                          администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
Д О Г О В О Р  №___

на кассовое обслуживание лицевого счета учреждения, не являющегося
 участником бюджетного процесса

г. Нижневартовск                                                          «___» ____________ 20__ г.

Администрация Нижневартовского района, именуемая в дальнейшем «Администрация района», в лице  директора  департамента финансов  Кидяевой Алевтины  Ивановны, действующего на основании распоряжения администрации Нижневартовского района от 26 декабря 2011 года  № 825-р, с одной стороны, и ___________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Клиент», в лице ____________________________________________________________________,

 действующий на основании ___________________________________________

с другой стороны заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

Предметом Договора является открытие и обслуживание Администрацией района лицевых счетов Клиента, не являющегося участником бюджетного процесса.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Администрация района обязуется:

2.1.1. Открывать Клиенту лицевые счета в соответствии с утвержденным   Порядком открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района.

2.1.2. Своевременно отражать операции по движению денежных средств на лицевом счете Клиента, кассовых операций.

2.1.3. Выдавать, по мере совершения операций, Клиенту выписки из лицевого счета с необходимыми приложениями к ним.

2.1.4. Своевременно исполнять предоставленные заявки на кассовый расход. 

2.1.5. Обеспечивать конфиденциальность операций по счету Клиента.

2.1.6. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами администрации Нижневартовского района представлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете.

2.1.7. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка расчетов, консультировать по вопросам, возникающим в процессе обслуживания счета.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Своевременно представлять в департамент финансов администрации района документы, необходимые для открытия лицевого счета в соответствии с Порядком открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района.

2.2.2. Соблюдать порядок оформления и предоставления расчетно-денежных документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, при осуществлении кассовых расходов, в соответствии с приказом департамента финансов о порядке санкционирования расходов муниципальных бюджетных, автономных учреждений Нижневартовского района, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции.

2.2.3. Соблюдать порядок осуществления расходов и учет операций на лицевых счетах в соответствии с установленным Порядком открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных учреждений департаментом финансов администрации района.

2.2.4. Осуществлять операции по лицевому счету в пределах плана финансово-хозяйственной деятельности, остатков денежных средств на лицевом счете по соответствующим кодам операции сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, а также осуществлять кассовый расход строго на цели, определяемые в соглашениях о предоставлении субсидий из бюджета.

2.2.5. Своевременно получать выписки из лицевого счета и осуществлять сверку проводимых операций.
2.2.6. Осуществлять  сверку данных с департаментом финансов администрации района по операциям, отраженным на лицевом счете,  по  состоянию  на  1-ое число текущего месяца.

2.2.7. Своевременно сообщать в департамент финансов администрации района об изменениях юридического адреса, наименования, ведомственной подчиненности и другую существенную информацию, связанную с обслуживанием лицевого счета и оформлением юридического дела.

2.2.8. Представлять в установленные сроки бухгалтерскую отчетность.

2.2.9. Принимать денежные обязательства в пределах утвержденных объемов плана финансово-хозяйственной деятельности.

2.2.10. Соблюдать заключенный Регламент о порядке и условиях обмена платежными документами и информацией. 

3. ПРАВА СТОРОН

3.1. Администрация  района имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме документов, оформленных с нарушением установленных правил.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать, в соответствии с приказом директора департамента финансов администрации района, операции по лицевому счету, до устранения нарушений. 

3.1.3. В случае обнаружения ошибочных записей, произведенных департаментом финансов администрации района в лицевом счете, вносить исправления в пределах плана финансово - хозяйственной деятельности и объемов денежных средств на лицевом счета в текущем финансовом году с последующим уведомлением Клиента.

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать от Департамента финансов необходимую информацию по операциям, отраженным на его лицевом счете.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Стороны не несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору вследствие обстоятельств непреодолимой силы.

4.2. Клиент несет ответственность за достоверность документов, представляемых для открытия лицевого счета и ведения учета операций по нему.

4.3. Стороны несут ответственность в соответствии с действующим бюджетным законодательством в пределах своей компетенции.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.1. Настоящий Договор вступает в силу после его подписания обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года и продлевается далее на неопределенный срок, если Стороны не договорились об обратном.

5.2. Досрочное расторжение Договора производится в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

6.1. В случае возникновения между Департаментом финансов и Клиентом споров или разногласий, вытекающих из настоящего Договора или связанных с ним, Стороны примут все меры к их разрешению путем переговоров между собой.

6.2. Если Сторонам не удастся разрешить споры или разногласия путем переговоров, то такие споры разрешаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН
	«Администрация района»    
Администрация 

Нижневартовского района

628602, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нижневартовск, ул. Ленина, 6

Директор департамента финансов

администрации района

_______________________ А.И. Кидяева

                 М.П.                                                                 
	«Клиент»

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

                 М.П.


Приложение  6 к Порядку открытия, ведения 
 лицевых счетов и проведения кассовых операций 

                                                             муниципальных бюджетных, автономных
                                                     учреждений департаментом финансов

                          администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
Заявление на переоформление лицевого счета 

учреждения, не являющегося участником бюджетного процесса

от «___» _____________ 20__г.

Наименование финансового органа Департамент финансов администрации Нижневартовского района
Наименование Клиента (до изменений)_____________________________________

Просим переоформить лицевые счета  согласно прилагаемому перечню в связи с:

· изменением наименования организации  с _____________________________________

на___________________________________________________________________________ 
· иная причина___________________________________________________________________________                                     

Руководитель
_________________        ________________________________

                                               (подпись)                                             (расшифровка подписи)

            М.П.

Главный бухгалтер  _________________      _______________________________

                                                           (подпись)                                            (расшифровка подписи)

Отметка финансового органа

Переоформить Лицевые счета  согласно прилагаемому Перечню

_______________________________________________________________________________ 

                                (наименование Клиента после внесенных изменений)  

Начальник управления

 казначейства    _______________________          _______________________________           

                                                         (подпись)                                           (расшифровка подписи) 

Начальник отдела 

кассового обслуживания  __________________           _____________________________

                                                               (подпись)                                            (расшифровка подписи)

Исполнитель _________________________            _______________________________

                                                   (подпись)                                              (расшифровка подписи)

 «____» _______________ 20 __ г.     

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Линия отрыва

______________________________________________________________________________

 с «____» _____________20 ___ г. переоформлены лицевые счета ______________________

______________________________________________________________________________ (наименование Клиента после внесенных изменений)

согласно Перечню  лицевых счетов к заявлению от  __________________20 __ г  
Начальник отдела

кассового обслуживания   ____________                       _______________________________

                                                            (подпись)                                           (расшифровка подписи)

 «____»___________________ 20 ___ г.
                                                            Приложение  7 к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций 

                                                             муниципальных бюджетных, автономных 

                                                     учреждений департаментом финансов

                          администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
Заявление на закрытие  лицевого счета учреждения, не являющегося участником бюджетного процесса

от «___»_____________20__г.

Наименование финансового органа Департамент финансов администрации Нижневартовского района
Наименование Клиента ______________________________________________

Просим закрыть лицевые счета согласно перечню в связи________________________________

________________________________________________________________________________

(с реорганизацией, изменением подчиненности, завершением работы

ликвидационной комиссии, передачей на обслуживание в другой орган и др.)

К заявлению прилагаются:

1. ________________________________________________________________________________

             (копии документов, являющихся основанием для закрытия лицевого счета)

_______________________________________________________________________________

Руководитель 
_________________        ________________________________

                                         (подпись)                              (расшифровка подписи)

                          М.П.

Главный бухгалтер  _________________      _______________________________

                                      (подпись)                             (расшифровка подписи)

Отметка финансового органа

Закрыть ____________________________________________________________

(наименование клиента)

лицевые счета  согласно  перечню.

Начальник управления

 казначейства    ______________          _______________________________           

                             (подпись)                                  (расшифровка подписи) 

Начальник отдела 

кассового обслуживания  __________           _____________________________

                                             (подпись)                  (расшифровка подписи)

Исполнитель ____________________              _____________________________

                                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)           

«___» _______________ 20___ г.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Линия отрыва

______________________________________________________________________________

                                                           (наименование Клиента)

 с «____» _____________20 ___ г. закрыты лицевые счета согласно Перечню  лицевых счетов к заявлению от  __________________20 __ г  
Начальник отдела

кассового обслуживания   ____________                       _______________________________

                                                              (подпись)                                              (расшифровка подписи)

 «____»___________________ 20 ___ г.

                                                         Приложение  8  к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения 

кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных
                                                     учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
Заявка на кассовый расход № ____

от «____» ___________________ 20 ___ г

___________________________________________________

(наименование Клиента)
   в рублях                                                                                                                                       

	Наименование

статьи классификации операций сектора государственного управления расходов
	КОСГУ


	Суб КОСГУ
	Сумма
	В том числе по лицевым счетам:

	
	
	
	
	Наименование

__________________

№________________

Тип средств_______
	Наименование

__________________

№________________

Тип средств _______


	Наименование

_________________

№_______________

Тип средств ______

	Оплата труда и начисления на оплату  труда
	210
	
	
	
	
	

	Заработная плата
	211
	
	
	
	
	

	Прочие выплаты
	212
	
	
	
	
	

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	
	
	
	
	

	Оплата работ,  услуг
	220
	
	
	
	
	

	Услуги связи
	221
	
	
	
	
	

	Транспортные услуги
	222
	
	
	
	
	

	Коммунальные услуги
	223
	
	
	
	
	

	Арендная плата за пользование имуществом
	224
	
	
	
	
	

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	
	
	
	
	

	Прочие работы, услуги
	226
	
	
	
	
	

	Обслуживание государственного (муниципального) долга
	230
	
	
	
	
	

	Обслуживание внутреннего долга
	231
	
	
	
	
	

	Обслуживание внешнего долга
	232
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления организациям
	240
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	241
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления организациям, за  исключением государственных и муниципальных организаций
	242
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления бюджетам
	250
	
	
	
	
	

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	251
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение
	260
	
	
	
	
	

	Пенсии, пособия и выплаты по пенсионному, социальному  и медицинскому страхованию населения
	261
	
	
	
	
	

	Пособия по социальной помощи населению
	262
	
	
	
	
	

	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	263
	
	
	
	
	

	Прочие расходы
	290
	292
	
	
	
	

	Поступления нефинансовых активов
	300
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	
	
	
	
	

	Приобретение основных средств
	310
	311
	
	
	
	

	Капитальное строительство
	310
	313
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	320
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	
	
	
	
	

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	
	
	
	
	

	Медикаменты, перевязочные средства и прочие лечебные расходы
	340
	341
	
	
	
	

	Продукты питания
	340
	342
	
	
	
	

	Мягкий инвентарь
	340
	343
	
	
	
	

	Прочие расходные материалы, предметы снабжения  
	340
	344
	
	
	
	

	Увеличение задолженности по бюджетным кредитам
	540
	
	
	
	
	

	Выбытие финансовых активов
	600
	
	
	
	
	

	Уменьшение задолженности по бюджетным ссудам и кредитам
	640
	
	
	
	
	

	ВСЕГО


	
	
	
	
	
	


Примечание:  ______________________________________________________________________________________________________

                           (указывается сумма отпускных, премий, а также № и дата нормативно-правового акта - в разрезе статей 211, 213)
Руководитель        _______________           _____________________________

                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)

                   М.П.

Главный бухгалтер    _______________           _____________________________

                                     (подпись)                                (расшифровка подписи)

Исполнитель     _______________           _____________________________  ________________________

                               (подпись)                                (расшифровка подписи)                  телефон

Согласовано:
Учредитель     _____________________________________         __________________

                          Ф.И.О. уполномоченного специалиста                            подпись
                                                         Приложение  9  к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения 

кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных

                                                     учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
СВОД ЗАТРАТ

по статье 210 «Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда»

за ________________20___год

месяц
______________________________________________________________________________________________

наименование Клиента

Таблица 1 свода затрат                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                   в рублях
	Номер лицевого счета
	Начислено

з/платы и

др.

выплат,

ВСЕГО
	В том числе:
	ФЗП

за

вычетом

др.

выплат
	

	
	
	НДФЛ
	Больничный лист
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 2 свода затрат                                                                   

                                                                                                                                                                             в рублях

	Номер

лицевого счета
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	Сумма

отчислений
ВСЕГО
	В том числе:

	
	
	
	
	ФСС 
	ПФР

	ФОМС

	
	
	
	
	начислено
	б/лист
	сумма к оплате
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ______________________________________________ 

                                                                (подпись, расшифровка подписи)
                     М.П.

Главный бухгалтер ____________________________________________ 

                                                                (подпись, расшифровка подписи)

                                                         Приложение  10  к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения 

кассовых операций муниципальных бюджетных, автономных 

                                                     учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                 от  23 декабря 2013 г. № 197
РЕЕСТР ПЛАТЕЖНЫХ ПОРУЧЕНИЙ И ЗАЯВОК НА ДЕНЕЖНУЮ НАЛИЧНОСТЬ   № ______   
от «____» ________________ 20____г.

            от __________________________________________________________________________________________

наименование Клиента

                № лицевого счета Клиента ______________________________________

	№  

платежного поручения
	Дата платежного поручения
	Сумма, в рублях 

	1
	2
	5

	
	
	

	
	
	

	Итого
	


Всего прописью ______________________________________________________________________________________

Руководитель ______________________________________________ 

                                                                (подпись, расшифровка подписи)

                  М.П.
Главный бухгалтер ____________________________________________ 

                                                                (подпись, расшифровка подписи)

_______________________________________________________________________________________________________                                        

Отметка управления казначейства   ____________   (__________________________________________________________) 
                                                                 (подпись)                                 (ф.и.о., должность специалиста)

«___»____________20___ г.                      

                                                               Приложение  11 к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых операций муниципальных 
бюджетных, автономных учреждений департаментом 
финансов  администрации района  

                                                                                                      от  23 декабря 2013 г. № 197
ДОВЕРЕННОСТЬ №_____

на получение чека для выдачи наличных денег с лицевого счета 

_________________________________________________________________________________________
наименование Клиента

по расчетному счету __________________________________________________

Дата получения (наличных денег)    «____» _________________20__ г.

_________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество лица, получающего чек

паспорт серия ____________№________________»______»_________________ г.

______________________________________________________________________________________

 (кем выдан)
	Номер лицевого счета
	Тип ср-в
	напр
	меропр
	Код субсидии

	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	Цели расходования 

наличных
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Сумма прописью ___________________________________________________________________

Подпись лица, получившего доверенность _____________________________________________

Полноту перечисления причитающихся платежей в бюджет и государственные внебюджетные фонды подтверждаем и удостоверяем подпись лица, получившего доверенность

Руководитель               _________________                    ____________________________________





(подпись)                                                  (расшифровка подписи)

                           М.П.

Главный бухгалтер ________________________                    ____________________________________





(подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Ответственный исполнитель управления казначейства

__________________                                _____________________________


(подпись)                                        (расшифровка подписи)

________________________________________________________________________________________________
Выписан чек № _________________ от «____» __________________________20___ г.

Ответственный исполнитель отдела учета        ​​______________________________________________









(подпись, расшифровка подписи)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _  _ _ _ __  

квитанция к доверенности № __________ на получение чека.

______________________________________________________________________________________

(наименование получателя чека)

Выписан чек № _________________                             от «_______»______________________20___ г.

Сумма ____________________________________________________________________________ руб.

Цели расходования наличных денег _______________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Ответственный исполнитель 

отдела учета                        _____________________                   ________________________________

                                                (подпись)                                       (расшифровка подписи)     
Приложение  12  к Порядку открытия, ведения лицевых счетов и проведения 

кассовых операций муниципальных бюджетных (автономных) 

                                                     учреждений департаментом финансов администрации района  

                                                                                 от 23 декабря 2013 г.  № 197
Уведомление об уточнении операций Клиента

Наименование бюджетного, автономного учреждения___________________________________________________________________________
в рублях

	Наименование лицевого счета
	№ 

л/счета
	КФСР 
	КВСР
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	Направление
	Мероприятие
	Тип ср-в
	Код субсидии
	Тип фин
	Район
	Объем финансирования
	Кассовый расход
	№ БО

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	С лицевого счета:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На лицевой счет:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

	№ платежных поручений и суммы, по которым ранее был осуществлен кассовый расход либо произведено зачисление объемов 
	

	Причина проведения уточнения


	


Руководитель               _________________                    ____________________________________





          (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

                           М.П.

Главный бухгалтер ________________________                    ____________________________________





             (подпись)                                                                (расшифровка подписи)
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